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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
Rua Sdo Raimundo, n° 01, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

I-DO OBJETO

Este Termo de Referéncia tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada para
prestagdo de servicos de assessoria e orientagio ao Controle Interno de Interesse da
Secretaria Municipal de Administragfo e Planejamento do Municipio de Buriticupu — MA.

II - DA JUSTIFICATIVA

A obrigatoriedade da manutengéo de Sistema de Controle Interno na Administragdo Pliblica
foi estabelecida pela Constituigdo Federal de 1967 e confirmada pela Constitui¢io Federal
de 1988, em seus artigos 70 e 74 ¢ a implantagiio deste sistema nos estados e Municipios
Brasileiros vem ocorrendo de forma gradual.

A Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, mais conhecida como Lei de
Responsabilidade Fiscal, prevé em seu artigo 54, que dispde sobre o Relatorio de Gestdo
Fiscal, a obrigatoriedade da assinatura, naquele relatorio, dos responsaveis pelo Sistema de
Controle Interno.

E certo que amplitude do controle ndo se restringe a aspectos contabeis ou financeiros, mas
alcanga toda a atividade administrativa, e, de forma especial, a detectar eventuais riscos que
possam prejudicar o cumprimento das metas fisicas dos programas de governo ¢ a
consecugdo dos objetivos institucionais do 6rgdo ou entidade.

A atuacdio preventiva do controle interno e a educagfo continuada sio os grandes alicerces
para a instrumentalizagdo de a¢des que favoregam a melhoria dos processos decisorios, da
condugdo das atividades, e, principalmente, da consecugdo dos objetivos finalisticos da
Administraggo Publica.

Nesse cendrio, as atividades operacionais da Prefeitura Municipal de Buriticupu - MA, em
busca de atendimento ao principio da eticiéncia, demandam a contratacio de uma empresa
especializada para prestar os servigos de assessoria € orientacdo ao controle interno deste
Municipio, em conformidade com a legislag@o pertinente, auxiliando na tomada de decisées
por parte da Administragdo Municipal.

HI - JUSTIFICATIVA DO VALOR E ESCOLHA DA EMPRESA

Abaixo, segue quadro com o valor total dos servigos oferecidos. Frisa-se que o valor tot
de R$ 15.500,00 (quinze mil e quinhentos reais), conforme solicitado nos autos, confo
menor proposta apresentada pela empresa vencedora:

-
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ALOR | VALORTOTAL
[ENSAL - S RS)
Coﬁ atacdo de B empresaav ] | ‘
especializada para prestagio de
servicos de assessoria ¢
orientacdo ao Controle Interno N
01 de Interesse da Secretari Més 01 15.500,00 15.500,00
Municipal de Administragdo
o Planejamento do Municipio d
: Buriticupu - MA.

A empresa vencedora do objeto foi a empresa W. C. PAIVA ASSESSORIA E
CONSULTORIA CONTABIL EIRELI, CNPJ: 39.430.796/0001-58, Contratagio de
empresa especializada para prestagdo de servigos de assessoria e orientacdo ao Controle
Interno de Interesse da Secretaria Municipal de Administra¢do e Planejamento do Municipio
de Buriticupu — MA, onde a mesma se encontra habilitada para atender as necessidades
desta Secretaria.

IV-DOTACAO

Os recursos financeiros para pagamentodos encargos resultante deste istrumento correrdo
através da seguinte Dotagdo Or¢amentaria:

PODER 02: PODER EXECUTIVO

/- ORGAO 03: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJ AMENTO
UNIDADE GESTORA 00: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO
FUNCAO PROGRAMATICA: 04.122.0002.2008.0000 - MANUTENCAO E FUNC. DA
SEC. MUN. DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.35 SERVICOS DE CONSULTORIA

V - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

a) conduzir a execugdo dos servigos de acordo com as normas legais e com estrita
observéncia da Proposta de Pregos e da legisla¢do vigente;

b) executar os servigos, nas datas, horarios e locais a serem informados pela Secreta
Municipal de administragéo;

¢) promover a execugdo dos servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacita
em todos os niveis de trabalho;
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d) manter-se, durante toda a duragdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigagées
assumidas, as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do exigidas para contratagio;

e) prestar, sem quaisquer onus p ara a CONTRATANTE, os servigos necessarios a corre¢io
e revisdo de falhas ou defeitos verificados no trabalho, sempre que a ela imputaveis;

f) responder pelos servicos que entregar, na forma da legislagdo aplicavel;

g) iniciar e concluir a entrega dos servigos nos prazos estipulados;

h) atender a todos os ditames da legislagdo trabalhista, previdenciaria e fiscal cabiveis.

VI - DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO.

O contrato deverd ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avengadas, nos
termos da legislagdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da
inexecugdo total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A execugdo do contrato sera acompanhada pelo “Gestor do
Contrato”, a quem cabera a responsabilidade pela fiscalizagdo desta execugdo e pelo
atestado de conformidade dos bens e servigos entregues para que se processe 0 pagamento.

PARAGRAFO SEGUNDO: O representante da CONTRATANTE, sob pena de ser
responsabilizado administrativamente, anotara em registro proprio, através do Relatdrio de
Execugdo de Servigo as ocorréncias relativas & execugdo do contrato, determinando o que
for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados. No que exceder a sua
competéncia, devera comunicar imediatamente o fato ao seu superior administrativo, para
ratificagdo.

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATADA declara aceitar todas as condigdes,
métodos e processos de inspegiio e controle adotados para fins de fiscalizagdo pela
CONTRATANTE, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicagdes,
esclarecimentos e comunicagdes, por escrito se solicitado, julgados necessarios ao bom
desempenho contratual.

PARAGRAFO QUARTO: A institui¢io e a atuagio da fiscalizagfio do servigo objeto do
contrato ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de
manter fiscalizagéo propria.

VII - CONCLUSAO

Aprovo o presente termo de referéncia, bem como estou de acordo com todas a
informagGes prestadas constante nos autos do processo.
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
Rua Sio Raimundo, n° 01, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

Apds andlise, aprovo este Termo de Referéncia, considerando que do mesmo constam os
elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para atender as necessidades
desta secretaria.

A vista das informagdes contidas
nestes autos € com observancia as
normas vigentes, presente Termo de
Referéncia e AUTORIZO a
continuidade dos tramites legais para
a realizagdo da Dispensa.

Buriticupu - MA, 06 de janeiro de 2021.

VANDECLEBER FREITAS SILVA
Secretario Municipal de Admihistragéo e Planejamento
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I- DETALHAMENTO DOS SERVICOS

Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia e indicados no item III, passam a ser
detalhados através do presente Anexo, pelas seguintes atividades:

1. Revisio dos Controles Internos

A contratada devera proceder verificagdo dos controles internos e emissdo de
parecer, com observéncia da legislagdo municipal, bem como Portarias e demais manuais de
procedimentos em vigor, de recursos humanos, compras, informatica, fiscalizagdo de
processos de pagamento, e licitagdes, visando certificar se as normas internas e
regulamentagdes legais especificas estdo sendo cumpridas.

A empresa devera prover comentarios sobre os problemas encontrados ¢ melhorias a
serem efetuadas, identificadas as possiveis consequéncias e vantagens com relagdo aos
pontos apresentados e recomendagdes por departamento examinado, organizados através de
Relatorios proprios.

2. Auditoria Operacional

a) Exame do estoque fisico (material de consumo), incluindo a verificagdo da localizagéo,
acondicionamento, validade, controles de entrada (compras) e saida (requisicdo de
materiais);

b) Exame dos procedimentos de pagamentos;

¢) Inadimpléncias.

3. Conformidade de rotinas de Recursos Humanos

a) Cadastro de servidores, colaboradores CLT; contratados temporariamente ¢ assessores;
b) Concessdo de auxilios a empregados em periodos de afastamentos;

¢) Registro de Ponto.

d) Folha de pagamento (alteragdes mensais, encargos, licengas, férias, gratifi€agdes).

4. Levantamento e Digitalizagio da Legisla¢do Municipal basica
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Lei Orgénica do Municipio;

Regime Juridico do Servidor Municipal;
Estatuto do Magistério Municipal;

Leis Ordinarias Municipais;

Leis Complementares Municipais;
Decretos Municipais

Portarias.

Auditoria Administrativa

Exame nos processos de compras em geral, contratagdes de obras e servigos, por meio
de licitagGes ou néo;

Controle e analise da 4rea patrimonial, envolvendo a conserva¢do dos bens moveis e
imdveis, inventario fisico dos bens, com abrangéncia no almoxarifado e com énfase no
controle de entrada e saida de mercadoria neste inventario, bem como acondicionamento
da mercadoria;

Auditar o controle de compras e o controle de utilizagdo de veiculos.

Auditoria das demonstragdes contabeis

Revisdo analitica das demonstragdes contabeis;

Discussdes sobre contingéncias e andlise de eventos ou transagdes relevantes e seus
efeitos nas demonstragdes contabeis;

Verificagdo dos registros contabeis de acordo com o regime de Exercicio, conforme
artigo 35 da Lei n.® 4.320/64;

Anilise da adequagido dos procedimentos contabeis em conformidade com a Lei n.°
4.320/64 ¢ instru¢des emanadas pelos Tribunais de Contas;

Verificar se os procedimentos dos registros contdbeis atendem aos Principios
Fundamentais de Contabilidade e legislag@o aplicavel;

Revisdo das conciliagGes das contas;

Verificagdo dos processos de pagamento;

Analise dos saldos visando determinar sua razoabilidade quanto a origem, g composigao.

- CRONOGRAMA DE EXECUCAO
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Para execugdo dos servigos previstos no Termo de Referéncia, devera ser seguido o seguinte
Cronograma de Execugao:

PR [P pemane
Auditoria Operacional 12/01/2021 Relatério 26/01/2021
Conformidade de Rotinas do RH 14/01/2021 Relatorio 01/02/2021
Levantamento da Legislagdo Municipal 18/01/2021 Relatério 05/02/2021
Auditoria Administrativa 20/01/2021 Relatodrio 12/02/2021
Auditoria das Demonstragdes Contébeis 12/01/2021 Relatério 12/02/2021

Buriticupu - MA, 06 de janeiro de 2021.
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