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O QUE E O DIARIO OFICIAL?

E UM VEICULO OFICIAL DE DIVULGAGCAO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, CUJO OBJETIVO E
ATENDER AO PRINCIPIO DA PUBLICIDADE QUE TEM COMO FINALIDADE MOSTRAR QUE O
PODER PUBLICO DEVE AGIR COM A MAIOR TRANSPARENCIA POSSIVEL, PARA QUE /
POPULAGCAO TENHA O CONHECIMENTO DE TODAS AS SUAS ATUAGOES E DECISOES.

SUMARIO

CONCESSAO : 048/2021
DECRETO N°048/2021, EM 07 DE JULHO DE 2021.
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- DECRETO -

DECRETO N° 048/2021, EM 07 DE JULHO DE 2021.

“Regulamenta a concessdo de didrias aos Servidores da Administragdo Municipal, nos termos da Lei
Municipal n° 194/2008 e da outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BURITICUPU, ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes legais e em
conformidade com a Lei Organica do Municipio de Buriticupu - MA.

DECRETA

Art. 1° - O servidor publico que, eventualmente se deslocar da sede do Municipio no desempenho de suas fungdes, para participagdo em
eventos ou cursos de capacitacdo profissional, e de outras atividades de interesse da administragao, fara jus a percepcdo de diaria de viagem
para fazer face as despesas com hospedagem, alimentagao e deslocamento urbano, quando necessario.

Paragrafo Unico: Entende-se por interesse da administragio a participagio em cursos, estagios, congressos ou outra modalidade de
aperfeicoamento, diretamente relacionada com a fungéo, além de viagens junto a 6rgdos ptblicos de interesses gerais para a administracdo
municipal ou em exercicio de suas fungdes.

Art. 2° - Os valores das didrias s@o os constantes da Lei Municipal n® 194/2008.

Art. 3° - O pedido de liberacdo de diarias devera conter, obrigatoriamente:

I - Nome do servidor; Copias do RG e CPF e Conta Corrente de Titularidade do Requerente;

II - Nimero da matricula;

III - Especificagdo do drgdo ou setor do qual faz parte;
IV - Descrig¢@o do motivo do deslocamento ou viagem;

V - Cépia do convite, comprovante de inscricdo ou qualquer outro documento hébil a comprovar a participacdo no evento ensejador do
afastamento.

VI - Dia e hora da partida e provavel retorno, que deverdo ser compativeis com a finalidade do deslocamento e com o calculo do niimero de
diarias a serem liberadas.

§ 1° A solicitagdo de diaria devera ser feita a Secretaria de Administracdo e Planejamento, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis
da data prevista para a viagem, por meio da utilizagdo de formulario proprio, conforme anexo I, que faz parte deste Decreto.

§ 2° Uma vez recebida a solicitagdo de diaria, apds analise de conveniéncia e oportunidade por parte da Secretaria de Administragéo e
Planejamento, o pedido sera remetido ao Gabinete do Prefeito para fins de concessdo ou veto.

§ 3° Além do requisito anterior, a concessdo da diaria serd condicionada a existéncia de dotagdo or¢amentéria especifica e recursos
financeiros disponiveis, ressalvadas situagdes emergenciais.

Art. 4° - A proposta de diarias aos sabados, domingos e feriados, devera ser expressamente justificada, estando a autorizagdo de pagamento
condicionada a aceitagdo da justificativa.

Art. 5° - As diarias serdo calculadas por periodo de 24 (vinte e quatro) horas contados a partir do momento da partida, fato gerador do
direito.

§ 1° Quando o afastamento durar menos de 06 (seis) horas, ndo sera devida diaria de viagem.
§ 2° Quando o afastamento for igual ou superior a 06 (seis) horas e inferior a 16 (dezesseis) horas, sera devida apenas 2 (meia) didria.

3° Quando o afastamento for igual ou superior a 16 (dezesseis) horas, sera devida diaria integral.
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§ 4° Quando o servidor dispuser de alimentagéo e pousada oficiais e gratuitas, ndo fara jus a diaria de viagem fara jus a % (meia) diaria, por
dia de afastamento, para fazer face as despesas com deslocamento.

Art. 6° As diarias serdo pagas com antecedéncia minima de 01 (um) dia da data da viagem, em Unica parcela, exceto nos casos de
emergéncia, quando poderdo ser processadas no decorrer do afastamento.

Paragrafo Unico: Quando o afastamento for superior a 05 (cinco) dias, o valor das didrias podera ser pago parceladamente, a critério do
Chefe do Poder Executivo.

Art. 7° - Nao se concedera diaria quando o deslocamento do servidor constituir exigéncia permanente do cargo, fungdo ou emprego;

Art. 8° - Ao término da viagem, o Servidor devera apresentar a Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento, a prestacdo de
contas conforme anexo II, que devera conter, obrigatoriamente:

I - Local de destino e pernoite;

II - Dia e hora da partida e da chegada a sede do servico;

III - Motivo do afastamento;

IV - Numero de diarias especificando os dias de afastamento;

V - Relatério contendo resumo de trabalho realizado, ata de reunides, etc., de acordo com
os objetivos ensejados na solicitagio;

VI - Nos casos de participagdo em cursos, seminarios, congressos e correlatos, deverdo ser
apresentados certificado de participagdo;

§ 1° A prestac@o de contas devera ser realizada até o 5° (quinto) dia 1til apds o regresso da
viagem, devendo ser datada e assinada.

§ 2° Todo material recebido pelo servidor (livros, anuarios, cartilhas, etc.) devera ser repassado a Secretaria de Administragdo e
Planejamento, para inclusdo no seu acervo técnico e disponibilizag@o de seu conteudo aos demais servidores.

Art. 9° - A Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Planejamento em conjunto com o Controle Interno apreciara a legalidade da despesa e
solicitara, quando necessario, a sua regularizacdo, inclusive reposicdo de importancia indevidamente paga, que devera ser feita pelo servidor
no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, apds a notificagéo.

Art. 10 - Em havendo necessidade de prorrogacdo do prazo de afastamento, desde que seja expressamente autorizado pelo Gabinete do
Prefeito, o servidor fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao periodo excedente.

Art. 11 - Cabera ao servidor nos casos em que a duragdo de afastamento for inferior ao numero de dias previstos, restituir ao erario
municipal o valor das diarias que excederem o total devido, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar do retorno.

Art. 12 - O beneficiario da diaria que nao apresentar a prestacdo de contas conforme estabelecido no art. 8° deste Decreto, fica vedado a
concessdo de novos valores, devendo o servidor ser notificado pela Secretaria de Administragdo e Planejamento para apresentar a prestagdo

de contas no prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias uteis.

§ 1° Em caso de inércia do servidor, o Departamento de Recursos Humanos a que estiver vinculado esta autorizado a realizar o desconto do
valor pago a titulo de diaria da remunerag@o do servidor.

§ 2° O desconto previsto no paragrafo anterior ndo podera ultrapassar, no més de referéncia, o percentual de 30% (trinta por cento) da
remunerag@o do servidor, podendo, portanto, ser parcelado até a totalidade do valor devido a titulo de didrias.

§ 3° A apresentacdo da prestagdo de contas suspende a realizagdo dos descontos na remuneragao do servidor.

§ 4° Em caso de aprovag@o da prestacdo de contas tardiamente apresentada pelo servidor, os valores descontados de sua remuneragao
deverdo ser restituidos.
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Art. 13 - Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento e ao Controle Interno informar qualquer pendéncia relacionada a
processos anteriores, ao setor de Recursos Humanos a que o Servidor estiver vinculado.

Art. 14 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuigdo de cardter
indenizatdrio de despesas com alimentacéo e hospedagem.

Art. 15 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, com producdo de efeitos na forma que especifica, podendo ser revisto, para
as medidas necessarias, em decorréncia de fatos supervenientes no dmbito deste ente.

Art. 16 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BURITICUPU, ESTADO DO MARANHAO, EM 07 DE JULHO DE 2021.

Jodo Carlos Teixeira da Silva
Prefeito Municipal de Buriticupu

ANEXO I

REQUERIMENTO DE CONCESSAQ DE DIARIAS

abDoOM
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NOME:
MATRICULA: | CPF:
CARGO/FUNCAO:
LOTACAO:
JUSTIFICATIV A/OBJETIVO DA VIAGEM:
COMPROV ANTES DE INCRICAO EM ANEXO:
SAIDA
QUANT. DIARIAS: DESTINO:
DIA DA SAIDA: RETORNO PREVISTO:
HORA: HORA:
MEIO DE TRANSPORTE ( ) Rodovidrio () Veiculo Proprio Veiculo/Placa:
() Aéreo (_) Veiculo Oficial (_) Outro

ASSINATURA DO REQUERENTE AUTORIZACAO DA SECRETARIA DE

ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
Buriticupu/MA, / /

Buriticupu/MA, / /
Nos termos do Decreto Municipal n® 048/2021, autorizo o pagamento, ENCAMINHE-SE PARA PROVIDENCIAS.
Buriticupu/MA, / /

Jodo Carlos Teixeira da Silva Prefeito Municipal
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OBS: Anexar a este requerimento copias do RG, CPF e Conta Corrente de titularidade do requerente. |
ANEXO I
RELATORIO DE VIAGEM / PRESTACAO DE CONTAS

NOME:

MATRICULA: | CPF:
CARGO/FUNCAO:

LOTACAO:

DADOS DA VIAGEM

FINALIDADE:

ORIGEM: DESTINO:
DIA DA SAIDA: RETORNO:
HORA: HORA:
QUANT. DIARIAS RECEBIDAS: VALOR RECEBIDO:
DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

DATA HORARIO | ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

COMPROV ANTES EM ANEXO

| Certificado | | Passagem | | Ata de Reunido | Declaracio | | Lista de Presenca | | Qutros
VALORES RESTITUIDOS: ( )SIM ( )NAO COMPROV ANTE EM ANEXO:
OBS:
ASSINATURA DO SERVIDOR Buriticupu/MA, /
/

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

RECEBIDO EM: / / Ass. Resp. Recebimento:
DESPACHO SEMAPLAN Estando a documenta¢io em ordem, encaminhe-se para o Controle Interno, para parecer.
Data: / / Ass. SEMAPLAN:

Recebido Controle: / / Ass. Resp. Recebimento:
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