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- PORTARIA - DISPOE SOBRE A ORGANIZAGAO INTERNA DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO:
001/2024

PORTARIA N° 001/2024 - PGM, DE 08 DE JANEIRO DE 2024.

“Dispoe sobre a organizagdo interna da Procuradoria Geral do
Municipio, institui o Niicleo de Distribui¢do de Processos — NDP;
estabelece as regras gerais de distribuicdo e redistribuicdo de
processos judiciais no ambito da PGM, e da outras providéncias”.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribui¢des legais que Ihe sdo conferidas pelas Leis Municipais n°
462/2021 e n° 510/2022 ¢;

CONSIDERANDO a competéncia do Procurador-Geral do Municipio para baixar normas de organizacdo e execugdo dos servigos
a cargo da Procuradoria Geral do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeigoamento e divisdo das areas de atuagdo tematicas no ambito da Procuradoria -Geral do
Municipio de Buriticupu.

RESOLVE:

Art. 1°. Até disposi¢do em contrario, os trabalhos da Procuradoria -Geral do Municipio serdo divididos por areas tematicas, com
seus respectivos responsaveis, na seguinte ordem:

I- GUSTAVO PEREIRA DA COSTA:

- Coordenaciio Geral dos Trabalhos e Demandas do Gabinete do Prefeito: Acompanhamento, orientagdo e fiscalizagdo dos
trabalhos dos responsaveis pelas areas tematicas; elaboracdo de decretos e projetos de lei; atuagdo em demandas estratégicas do
Gabinete do Prefeito.

II - NADIA LICE CARVALHO MARTINS SILVA RENOVATO:

- Servidor e Pessoal: Atuacdo na defesa dos interesses do Municipio em demandas administrativas que envolvam questdes
vinculadas as relacdes estatutarias, que digam respeito a servidores publicos efetivos, contratados e comissionados, relativ as a
remuneracao, direitos e vantagens, sindicancia, processo administrativo disciplinar, acumulacdo de cargos, greve, aposentador ia e
interesses difusos e coletivos afins a essa area, ressalvados os pedidos de informagdes e pareceres envolvendo servidores das
secretarias de Educacdo, Saude e Assisténcia Social que ficardo a cargo dos respectivos responsaveis pelas areas tematicas em
referéncia;

III - ALEXANDRE FLORENTINO MAGALHAES:

- Patriménio Publico, Infraestrutura, Regulacio, Desenvolvimento Econémico e Ambiental: Atuacdo em agdes judiciais, na
justica Estadual e Federal, de primeiro ¢ segundo grau, ¢ demandas administrativas que envolvem prote¢do do meio ambiente,
sistema municipal de cultura, transito, regras urbanisticas, incluindo loteamentos irregulares, uso e ocupagdo do solo, polui ¢do
sonora, infraestrutura, patriménio imobiliario, de valor historico, turistico, cultural, artistico ¢ paisagistico, recursos h idricos de
dominio do Municipio, direitos reais, zoneamento, edificagdes, desapropriacdes diretas e indiretas, multas ambientais, infrae strutura
e regulagdo, autos de infragdes decorrentes de questdes ambientais, codigo de posturas, residuos solidos, regularizagdo fund idria,
interesses difusos e coletivos envolvendo matérias afetas a essas areas, e ainda, elaboragdo de parecer conclusivo em process 0s
licitatorios;

IV - KASSIO ADRIANO MENEZES GUSMAO:

- Acodes Estratégicas: Atuacdo em agdes na justica Estadual e Federal, de primeiro ¢ segundo grau, que versem sobre a
constitucionalidade ou inconstitucionalidade da lei municipal, autonomia municipal, competéncia legislativa, improbidade

administrativa; agdes que versam sobre inscricdo do Municipio no CAUC/SIAFI/CADIN; a¢des que versem sobre interesses difusos
e coletivos de grande relevancia indicados pelo Procurador -Geral; a¢des populares e mandado de injung@o de grande relevancia
indicadas pelo Procurador-Geral; atuacdo em agdes civeis e aquelas que demandam defesa estratégica e diferenciada devido a sua
relevancia para o Municipio, também a critério do Procurador -Geral;

V - MARCIA GABRIELLE COUTINHO ALENCAR:

- Assisténcia Social: Atuagdo em agdes judiciais, na justica Estadual e Federal, de primeiro e segundo grau, e demandas

administrativas que versem sobre assisténcia social, conselho tutelar, e que envolvam direitos difusos e coletivos ligados a

assisténcia social; pareceres e consultoria em matérias relativas a assisténcia social, tais como beneficios eventuais, auxil ios
financeiros e demais instrumentos da Politica Nacional de Assisténcia Social, ¢ ainda, elaboracdo de pareceres e respostas ao s
orgdos oficiais de controle relativas a servidores vinculados & Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

VI - ERIKA SAMIRA SILVA LOPES:
- Educaciio: Atuagdo em agdes judiciais, na justica Estadual e Federal, de primeiro e segundo grau, e demandas administrativas que
versem sobre educagdo infantil em pré -escolas, escolas, creches, e que envolvem direitos difusos e coletivos ligados a educagao;
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pareceres ¢ consultoria em matérias relativas a educagdo municipal, e ainda, pareceres e respostas aos o6rgaos oficiais de con trole
relativas a servidores vinculados a Secretaria Municipal de Educacéo;

VII - HOURNIERY VICTOR SILVA MENESES:

- Trabalhista: Atuacdo em demandas judiciais em que o Municipio seja réu ou litisconsorte, perante a Justica do Trabalho ou
Justica Comum, de primeiro e segundo grau, em matéria trabalhista, tais como reclamacgdes trabalhistas, agdes rescisorias ou
mandadas de segurancga ou agdes civis publicas, e ainda, naquelas a¢des vinculadas as relagdes mantidas entre a Administragao
Publica Municipal e seus empregados, alusivas a remuneracao e estrutura dos empregos publicos;

VIII - EDUARDO COSTA DE SOUSA SANTOS:

- Saude Judicial: Representagdo judicial da Secretaria Municipal de Satde junto ao Ministério Publico Estadual, Federal e do
Trabalho, atuacdo em agdes judiciais na justi¢a Estadual e Federal, de primeiro e segundo grau, referentes ao Direito a Satude , que
versam sobre o fornecimento de medicamentos, insumos, materiais ou equipamentos médicos, tratamentos, exames médicos ou
procedimentos cirrgicos, internagdo em hospitais, atendimento médico e causas que envolvem interesses difusos, coletivos e
individuais indisponiveis da populacdo na area de Satude Publica; agdes que tratem sobre as atividades de vigilancia sanitaria e
epidemioldgica, de assisténcia terap€utica e farmacéutica;

IX - RICARDO AUGUTO TORRES MEDEIROS:

- Satide Administrativo: Atuacdo em demandas administrativas relativas ao Direito a Satude, que versam sobre o fornecimento de
medicamentos, insumos, materiais ou equipamentos médicos, tratamentos, exames médicos ou procedimentos cirirgicos, internagao
em hospitais, atendimento médico e demandas que envolvem interesses difusos, coletivos e individuais indisponiveis da popula¢ ao
na area de Saude Publica, demandas que tratem sobre as atividades de vigilancia sanitaria e epidemioldgica, de assisténcia
terapéutica e farmacéutica, e ainda, pareceres e respostas aos 6rgdos oficiais de controle relativas a servidores vinculados a
Secretaria Municipal de Saude;

X - MARCOS GABRIEL ARAUJO RIBEIRO:

- Termos, Licitacdes e Contratos: Atuagdo na consultoria juridica quanto aos temas de licitagdes, contratos, convénios e demais
ajustes celebrados pela Administragdo Direta, assinando editais de licitacdo e pareceres da minuta de editais; conduzir proce ssos de
punicdo de licitantes que violarem as disposi¢des contratuais, bem como do respectivo instrumento convocatério e, ainda,
elaboragdo de pareceres em matérias de interesse da Secretaria Municipal de Finangas;

XI - BENEDITO DE ARAUJO CARVALHO FILHO:

- Justica Comum Estadual e Federal: Atuacdo em agdes judiciais na justi¢a Estadual e Federal, de primeiro ¢ segundo grau, que
envolvam a Administragdo Publica Direta sobre concursos publicos e processos seletivos, responsabilidade civil contratual e
extracontratual, prestagdo/exigir contas, prestacdo de servigos, locagdo, despejo, empréstimo consignado, contratos, convénio s,
licitagdes, autos de infragdo, negdcios juridicos diversos, agdes civeis de cobranga, e demais agdes que ndo estdo no ambito de
atribuicdo das demais areas tematicas.

Paragrafo Unico. A postulagdo em Juizo ¢ privativa dos ocupantes do cargo de provimento efetivo de Procurador Municipal, razdo
pela qual, eventuais prazos processuais distribuidos a responsaveis pelas areas tematicas ndo ocupantes do cargo em referénci a
deverdo ser elaborados e repassados para protocolo aos servidores de carreira.

Art. 2°. Os servidores efetivos lotados na Procuradoria -Geral do Municipio cumprirdo jornada de trabalho presencial de 20h (vinte
horas) semanais, na conformidade do art. 22, da Lei Municipal n® 462/2021, de 02 de setembro de 2021 .

Paragrafo Unico. Os servidores comissionados a disposi¢io da Procuradoria -Geral do Municipio cumprirdo a jornada de trabalho
fixada pelo Poder Executivo Municipal em regulamento proprio.

Art. 3° Fica instituido o Nucleo de Distribuicdo de Processos — NPD, com a fun¢fo de gerenciamento das comunicagdes de
processos eletrdnicos e fisicos, com a finalidade de distribuir as citagdes, intimagdes, notificagdes, oficios e requisi¢des, e adotar as

medidas necessarias para o atendimento das metas e prazos estabelecidos.

Paragrafo Unico. O Nucleo de Distribui¢do de Processos ficara vinculado diretamente ao Procurador -Geral do Municipio e sera
coordenado pela servidora MARCIA GABRIELLE COUTINHO ALENCAR.

Art. 4°. Os processos judiciais e as demandas administrativas a cargo da PGM deverdo ser distribuidos observando os seguintes
critérios, concomitantemente:

I - Area tematica;

II - Prevengdo: circunstancia processual que gera a atuagdo de determinado servidor em decorréncia de anterior distribui¢ao, quand o
houver causas conexas;

IIT - Conexdo: circunstincia processual que gera a reunido de dois processos por identidade da causa de pedir, objetivando evitar
manifesta¢des conflitantes;
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IV - Redistribuigdo: ¢ a nova distribuigdo, da qual ficara excluido o servidor para quem foi primeiramente distribuido o processo;
V - Proporcionalidade de processos em conformidade com a natureza do processo;

VI - Impedimento: circunstincia processual que compromete a atuagdo imparcial do servidor, impedindo -o de emitir manifestagao
no processo, nos termos da lei,

VII - Suspeigdo: circunstancia ou fato que impede o servidor de atuar no processo em razdo de divida quanto a sua imparcialidade
ou independéncia.

Art. 5° A distribui¢do por dependéncia pressupde anterior distribui¢do que fixou a atribui¢do de oficiamento a area temadtica e
numeragao vinculada.

Art. 6°. Os requerimentos de redistribui¢des deverdo ser encaminhados a Coordenacdo do Nucleo de Distribui¢do, com indicago
do niimero do processo, eventual providéncia processual a ser cumprida, prazo e a devida justificativa.

§ 1°. Quando houver prazo pendente, os pedidos de redistribui¢do, em regra, deverdo ser encaminhados em até 03 (trés) dias
corridos da intimagdo lida, salvo autoriza¢do do Procurador Geral. No caso de prazo judicial inferior a 03 (trés) dias, o pedido de
redistribui¢@o devera ser formulado no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2°. Os pedidos de redistribuigdo serdo analisados no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, quando houver prazo pendente.

§ 3°. Em caso de comprometimento da defesa judicial do Municipio, ou risco de perecimento do direito, devera o responsavel
designado atuar no feito e, posteriormente, suscitar a redistribuicdo.

§ 4°. Em casos de inobservancia dos prazos estipulados, o servidor designado ficara responsavel pela execucdo do ato processual
para, somente apos, pleitear a redistribuigao.

§ 5°. As respostas aos pedidos de redistribui¢do e outras comunicagdes serdo comunicados diretamente ao requerente.

Art. 7°. Nao sera admitida a afirmac@o prévia e genérica de impedimento ou suspei¢do para bloqueio de distribui¢do, devendo a
circunstancia ser externada em cada processo, pelo responsavel, em tempo habil.

Paragrafo Unico. O indeferimento fundamentado da Coordenagdo do Nucleo de Distribuicdo quanto a manifestacdo de suspeicao
ou impedimento dispensa a manifestagdo do Procurador -Geral.

Art. 8°. Terdo prioridade na distribui¢do e redistribui¢do os mandados de seguranca, os processos que envolvem infancia e
juventude ou idoso, os processos que envolvem questdes de internagdo de paciente ou risco de morte e os processos classificad os
como de grande relevancia.

Art. 9°. Conflitos de atribuigdes serdo resolvidos pelo Procurador -Geral, ficando o responsavel designado obrigado a atuar no
processo.

Art. 10. E responsabilidade do titular de cada 4rea tematica conferir, diariamente, o e -mail ou os comunicados encaminhados pelo
Nucleo de Distribuicdo de Processos, para ciéncia imediata dos trabalhos que lhe foram distribuidos, confirmando -lhes o
recebimento de forma expressa.

Art. 11. O Procurador-Geral do Municipio, podera, a seu critério, avocar a competéncia ou efetuar diretamente a distribui¢do ou
redistribui¢do dos processos judiciais em decorréncia da relevancia ou complexidade da matéria, inclusive designar responsave is de
outras areas tematicas para atuar em processos judiciais pontuais.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogas as disposi¢des em contrario.

Registre-se, Publique, Cumpra-se.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICIiPIO DE BURITICUPU, ESTADO DO MARANHAO, AOS 08
DIAS DO MES DE JANEIRO DE 2024.

Gustavo Pereira da Costa
Procurador-Geral do Municipio de Buriticupu/MA
Portaria n® 345/2023
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